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无锡学院拟录用人员入职报到流程图

登录入职报到系统注册并填写个人基本信息，报到系统链接：
电脑端：https://xj.cwxu.edu.cn/rsfw/sys/xjglxt/login/index.do
手机移动端：xjyd.cwxu.edu.cn
（首次登录需要注册账号，已在招聘系统中报名注册过的可直接登录；
银行卡须提供中国工商银行一类卡）

登录报到系统填写入职信息

联系入职二级单位，申请 OA 入校
详细地址：江苏省无锡市锡山区锡山大道 333 号（无锡学院南门）

携带以下材料，按约定时间入职报到：
拟录用通知、身份证原件、所有阶段学历学位证书（原件）、学信网学历
学位证明（国外学历需要携带教育部留学服务中心的学历学位认证书）、
无犯罪记录证明、离职证明（社会人员，需注明该段工作的起始时间、薪
资发放和社保公积金缴纳的停止时间）、社保缴费记录（社会人员)

人力资源处复核入职信息

教学岗
地点：行政楼 419 室

联系电话：0510-80560031

取消报到入职
人员入职资格

非教学岗
地点：行政楼 421 室

联系电话：0510-80560035

人力资源处审核入职资格

二级单位负责人审核入职信息


